
 ช่ือหลักสูตร     การพฒันาผู้ นําและบคุลากร เพ่ือป้องกนัการพดูผิด วางตนผิดและปฎิบตัผิิดจาก                   

                          แบบแผนในรัฐพิธี  พิธีราชการ  พิธีการทัว่ไป และศาสนพิธี เพ่ือภาพลกัษณ์ท่ีดีขององค์กร  

เหตุผลและความจาํเป็น                                                                                                                                                             

                    พิธีการเป็นสว่นสําคญัของวฒันธรรมไทย เป็นวิถีชีวิตคนไทย เป็นสว่นหนึง่ท่ีสง่เสริมสถาบนั

ชาต ิศาสนา และพระมหากษัตริย์  หล่อหลอมจิตใจให้สํานกึความเป็นคนไทย มีเอกลกัษณ์ทางวฒันธรรม

โดดเดน่ประจําชาตแิละมุง่ให้คนไทยมีความรัก เทิดทนูสถาบนัชาต ิศาสนาและพระมหากษัตริย์  แตเ่ร่ือง

พิธีการนัน้ละเอียดออ่น ประณีตบรรจง มีแบบแผนและความเป็นมาจากศาสนาและโบราณราชประเพณี 

ถ้าไมศ่กึษาให้ลกึซึง้จริง ๆ ก็ปฏิบตัผิิด   เชน่ใช้คําวา่ จดุเทียนชยัถวายพระพรชยัมงคล ซึง่ไมถ่กูต้อง  ใช้คํา

วา่ โอกาส กบั วโรกาส  เทิดพระเกียต ิกบั เฉลิมพระเกียรต ิ  กําหนดการ กบั  หมายกําหนดการ สบัสน   

วางพุม่เงินพุม่ทองสบัสนอะไรวางด้านใด  บางคนประดบัเหรียญท่ีระลกึพระราชทานไปในงานอวมงคลซึง่

ไมถ่กูต้อง มีหนว่ยงานหลายหนว่ยตัง้เคร่ืองทองน้อยไมถ่กูต้อง สบัสนว่าหนัพุม่ไปทางใด  หนัธูปเทียนไป

ทางใด ประกอบกบัทางราชการก็จะมีระเบียบปฏิบตัิออกมาใหมเ่ร่ือย ๆ  เชน่ การถวายความเคารพของ

ข้าราชการสตรี  การห้ามถือท่ีกรวดนํา้ให้ประธานกรวดนํา้    และห้ามใช้เก้าอีสี้ทองในพิธีการศาสนา        

ซึง่บางคนไมศ่กึษาก็จะปฏิบตัผิิด อนึง่ ผู้ นํา ผู้บริหารทกุระดบัมีโอกาสบอ่ยครัง้ในการเป็นประธานในพิธี   

มีโอกาสพดูหรือกลา่วและปฏิบตัตินในพิธีการตา่งๆ ทัง้ของราชการและพิธีการประจําท้องถ่ิน   หากไมมี่

ความรู้ความเข้าใจก็จะเคอะเขิน พดูผิด ปฎิบตัผิิดและไมอ่งอาจสง่างาม ทําให้เสียภาพลกัษณ์ขององค์กร 

จงึมีความจําเป็นท่ีผู้ นํา ผู้บริหารและบคุลากรทกุระดบั ควรท่ีจะได้รับการพฒันาในเร่ืองนี ้     

วัตถุประสงค์                                                                                                                                            

                   ๑.เพ่ือให้ผู้ผา่นการอบรมมีบคุลิกภาพท่ีดีและปรากฏตวัอย่างสงา่งามในทกุพิธีการ                                   

                   ๒. เพ่ือให้ผู้ผ่านการอบรมมีความรู้ความเข้าใจอยา่งถกูต้องในการใช้ศพัท์แสงท่ีสําคญั และ

ราชาศพัท์ท่ีมกัใช้ผิดในพิธีการสําคญั  รวมถึงภาษาบาลีท่ีเก่ียวกบัศาสนพิธี                                                                                                                                                    

                    ๒.เพ่ือให้ผู้ผ่านการอบรมมีความรู้ความเข้าใจอยา่งถกูต้องในเนือ้หาและขัน้ตอนวิธีการ

ปฏิบตัทิัง้ในรัฐพิธี  พิธีทางราชการ พิธีการทัว่ไปและศาสนพิธี                                                                                                                                                                                     

                    ๓.เพ่ือให้ผู้ผ่านการอบรมสามารถนําความรู้ความเข้าใจไปปฏิบตัไิด้จริงในการพดู กลา่วและ

ปฏิบตัิตนในพิธีการทกุรูปแบบอย่างถกูต้องตามแบบแผนวฒันธรรมอนัดีงาม                                                                             

                ๔.เพ่ือให้ทีมงาน เชน่เลขานกุาร  ฝ่ายอํานวยการ  ฝ่ายบริหารทัว่ไปหรือท่ีเรียกช่ืออ่ืนๆ หรือ



พิธีกร ท่ีผา่นการอบรม  มีความรู้ความเข้าใจควบคูก่นัไป ในอนัท่ีจะชว่ยเหลือผู้ นําให้มีความสง่างาม ไมใ่ห้

เคอะเขิน  สร้างภาพลกัษณ์ท่ีดีแก่องค์กร 

เนือ้หาหลักสูตร          ประกอบด้วยเนือ้หาหลกัทัง้ทฤษฎีและฝึกปฎิบตั ิดงันี ้                                                      

                    ๑.บคุลิกภาพและมารยาทในพิธีการ                                                                                                                            

                    ๒.การกลา่วในโอกาสตา่ง ๆ และการกลา่วเม่ือได้รับเชิญกะทนัหนั                                                                                  

                       ๓.วิเคราะห์ เจาะลกึ ฝึกปฎิบตักิารใช้ศพัท์แสง ถ้อยคําและราชาศพัท์ท่ีมกัใช้ผิด                                                                            

                       ๔.ฝึกปฎิบตัเิป็นประธานในพิธีการตา่ง ๆ ท่ีถกูต้อง (ภาพรวมและเฉพาะงานพิธีการสําคญั)                                                                 

                       ๕.ฝึกอา่นคํายากท่ีมกัพบบอ่ยในคํากลา่วในพิธีการ ทัง้ภาษาไทยและบาลี (ท่ีเก่ียวข้อง)                                                                                                                                                                

                       ๖.เกร็ดความรู้และข้อปฎิบตัเิก่ียวกบัรัฐพิธีและพิธีการสําคญั                                                                                                                                                                              

                     ๗.บทบาทหน้าท่ีของบคุลากรในการสง่เสริมภาพลกัษณ์ผู้ นําให้โดดเดน่สง่างามในพิธีการ   

 ตัวอย่างเนือ้หาของแต่ละหัวข้อ 

๑.บุคลิกภาพและมารยาทในพธีิการ ( ภูมิฐาน ปรับลคุ บคุลิก  พลิกมาด)                                                                                       

             ๑.๑ การแตง่กายท่ีประณีตเหมาะสม  -การใสส่ทู กลดัหรือไมก่ลดักระดมุ โอกาสใด ห้ามกลดัเม็ด

ใด  -แตง่เคร่ืองแบบประดบัเคร่ืองราชฯ  เน้นท่ีมกัแตง่ผิด  เชน่สตรีประดบัเคร่ืองราชฯ ท่ีอกซ้าย ก็ผิด               

-ผู้ ท่ียงัไมมี่เคร่ืองราชฯ แตง่เคร่ืองแบบเตม็ยศอย่างไรให้ดเูทเ่หมือนมีเคร่ืองราชฯ     -การประดบัเข็มท่ีระลกึ

พระราชทานในงานอวมงคลได้หรือไม ่   -ใครบ้างมีสิทธ์ิประดบัเหรียญท่ีระลกึพระราชทาน                                                                                      

           ๑.๒ การยืน การนัง่ท่ีเป็นทางการ หรือก่ึงทางการ บรุุษสตรีตา่งกนั  ห้ามนัง่กบัคูส่มรสในโอกาสใด                   

           ๑.๓ มารยาทในพิธีการสําคญั เชน่การปรากฎตวั  โอกาสใดประนมมือ หรือไมป่ระนมมือ               

ถอดรองเท้าหรือไมถ่อด ในโอกาสใด  การนัง่ท่ีชดุรับแขกในฐานะแขกสําคญั ทําอยา่งไร  

๒.การกล่าวในโอกาสต่างๆ และการกล่าวเม่ือได้รับเชิญแบบกะทันหัน(วาจาต้องใจ ) เชน่                                     

            -หลกัการทัว่ไป หรือภาพรวม ในการกลา่ว    -การกลา่วแบบได้รับเชิญกะทนัหนั     –การกลา่ว

ภายหลงัผู้ใหญ่   - การกลา่วในฐานะไปแทนผู้บงัคบับญัชา   -การกล่าวกลา่วในงานตา่ง ๆ  เชน่การกลา่ว

ในการเปิดอบรม  การกล่าวในงานมงคลสมรส การกลา่วในโอกาสรับตําแหนง่ใหม ่ การกลา่วต้อนรับ  ฯลฯ 

๓.วิเคราะห์ เจาะลึก ฝึกปฎิบัตกิารใช้ศัพท์แสง ถ้อยคาํและราชาศัพท์ ท่ีมักใช้ผิด   (มีภูมิรู้ สู่ความ

ภูมิฐาน)       (รวมถึงราชาศพัท์ท่ีกระทรวงมหาดไทยแจ้งเม่ือ  ๒๖ กรกฏาคม ๒๕๖๑ )                                                                                                                                                          



             ๓.๑ กลุม่คําท่ีห้ามใช้   เชน่   ถวายความจงรักภกัดี     “ขอให้พระองค์มีพระชนมพรรษาย่ิงยืน

นาน”     ผ้ามหาบงัสกุลุ   ผ้ามหากศุล   ไตรเอก  จดุเทียนชยัถวายพระพรชยัมงคล  ฯพณฯ                                                                                                                                                                                   

             ๓.๒ กลุม่คําท่ีต้องใช้แบบระมดัระวงั  เชน่ โอกาส  วโรกาส  เทิดพระเกียรติ  เฉลิมพระกียรต ิ  

กําหนดการ    หมายกําหนดการ  หมายรับสัง่   ไทยทาน  ไทยธรรม   คําเหล่านีใ้ช้ตา่งกนั                                                                                        

             ๓.๓ กลุม่คําหรือข้อความท่ีต้องฝึกให้คล่องปาก เพ่ือไมเ่คอะเขินและมีความสง่างามในการกลา่ว                                   

 เชน่ พระปรมาภิไธย พระนามาภิไธย ท่ีมีการเปล่ียนแปลงมากในปัจจบุนั  ช่ือพระสมณศกัดิใ์นจงัหวดัหรือ

ในท้องถ่ิน  สตูรสําเร็จการกล่าวอวยพรในงานตา่ง ๆ                     

๔.ฝึกปฎิบัตเิป็นประธานในพธีิการต่าง ๆ ท่ีถูกต้อง (ภาพรวม และเฉพาะงานพิธีการสําคญัตา่ง ๆ)                           

(องอาจ มาดเท่) 

             ๔.๑ การจดุธูปเทียนท่ีถกูต้อง –จดุเลม่ไหนก่อน –คํานบัก่ีครัง้ –อา่น หรือไม่อา่นคํากล่าว โอกาส

ไหน อยา่งไร   –การอา่นคํากลา่วแบบมีมาดเหนือชัน้  -การทกับคุคลสําคญัในงาน     -ระดบัภาษาท่ีใช้ใน

การกลา่ว และการบรรยายพิเศษหรือทกัทาย ตา่งกนั                                                                                                                   

             ๔.๒ การเป็นประธานในพิธีการตา่ง ๆ เชน่   -ในรัฐพิธี  -งานเปิดอบรมสมัมนา –งานมงคลสมรส

แบบทัว่ไป  -งานมงคลสมรสแบบวฒันธรรม   (ห้ามใช้นิว้ชีเ้จิมหน้าบา่วสาว)   -งานฌาปนกิจศพ                   

–การทอดผ้าบงัสกุลุ  -งานพระราชทานเพลิงศพ    -งานสวดพระอภิธรรมศพ ฯลฯ 

๕.ฝึกอ่านคาํยากท่ีมักพบบ่อยในคาํกล่าวในงานพธีิการ ทัง้ภาษาไทยและบาลี                    

(กรณีท่ีต้องอา่นคําถวายทานตา่ง ๆ  ท่ีเจ้าหน้าท่ีเขียนเป็นแบบบาลี)    (พูดคล่อง ว่องไว ไร้เคอะเขิน)                                                                                                                                                              

               ๕.๑ คําภาษาไทยท่ีอา่นยากท่ีมกัจะมีในคําล่าวถวายราชสดดีุและในพิธีการตา่ง ๆ  เชน่       

ทิพยพิมานมาศ จตรุพิธพร  หิตานหุิตประโยชน์  ดํารงสิริรัชพิพฒันไพบลูย์  เถลิงถวลัยราชสมบตั ิ สรรพ

โรคาพยาธิภยัพิบตัิ   (บางคนอา่นว่า  พะยาด ซึง่ผิด)  อคัรศาสนปูถมัภก  บรูพมหากษัตริยาธิราช                                                

                ๕.๒ หลกัการอา่นคําบาลีเฉพาะท่ีเก่ียวข้องในศาสนพิธีและพิธีการตา่ง ๆ เชน่                                                                    

                       -ฉายาพระ เขมรโต ไม่อา่น ขะ- เหมน- โต ให้อา่นว่า เข- มะ-ระ- โต   - หิตาย ไมอ่า่น               

หิ- ตาย ให้อา่นวา่  หิ- ตา- ยะ    - เสียง เอย เชน่ อาหเุนยฺโย ไมอ่า่น เนย- โย ให้อา่น ไนย โย    คําอาราธนา

และคําถวายทานท่ีพิธีกรมกัจะผิดกนัมาก  สามารถแนะนําพิธีกรได้เชน่    พรหมา...สะหมัปต.ิ.. อนธิวรัง... 

วิ�ฺ�หีูต.ิ.  คําเหล่านี ้ อา่นอยา่งไร    ถวายสงัฆทาน ใช้วา่ ...สงัฆะทานานิ...ถวายผ้าป่าใช้วา่... ปังสกุลูานิ

... ถวายเงิน ใช้วา่.... จตปัุจจะยานิ...  เหลา่นีผ้ิดทัง้นัน้   มีคําตอบให้ชดัเจนในวนัอบรม 



๖.เกร็ดความรู้และข้อปฎิบัตเิก่ียวกับรัฐพธีิและพธีิการสาํคัญๆ (รวมถีงเร่ืองใหม ่ๆ ท่ีมีการ

เปล่ียนแปลงในปัจจบุนั)     (สร้างอตัลกัษณ์หวัใจไทย ใฝ่เทิดทูน) เชน่                                    

                  - เคร่ืองทองน้อย ธูปเทียนแพ ใช้อย่างไร ตา่งกนัอย่างไร    -มหากาพย์เร่ืองวางพุม่เงินพุม่ทอง 

ท่ีผู้คนสบัสนเข้าใจยากจนถึงวนันี ้ มีคําตอบอย่างละเอียด  –การเชิญชวนด่ืมอวยพร มีขัน้ตอนและวิธีการ

อยา่งไร  -ในรัฐพิธีนัง่คกุเขา่อาราธนาศีลได้หรือไม ่   - ถือท่ีกรวดนํา้ให้ประธานในพิธีกรวดนํา้ได้หรือไม ่             

- เก้าอีสี้ทอง ปัจจบุนัใช้ได้หรือไม ่ทัง้พระและฆราวาส  -การถวายความเคารพแบบใหมข่องสตรี  -การรับ

พระราชทานเคร่ืองราชฯ  ตอ่หน้าพระบรมฉายาลกัษณ์    -ประกอบพิธีวนัใด  หนัหน้าทางทิศใด ฯลฯ                                                                    

๗.บทบาทหน้าท่ีของบุคลากรในการส่งเสริมภาพลักษณ์ผู้นําให้โดดเด่นสง่างามในพธีิการ                                       

(รู้ใจนาย  เข้าใจงาน)  เช่น                        

                   ๗.๑ ประสานขอรายละเอียดโครงการมาศกึษาลว่งหน้า เชน่    -คํากลา่วรายงาน คํากลา่วเปิด     

-ช่ือบคุคล สําคญัท่ีจะต้องทกัหรือขอบคณุ (พร้อมวิธีการอา่นช่ืออย่างถกูต้องกรณีอา่นยาก เชน่ พชร  (พด 

หรือ พชัระ)  รชต  (ระชะตะ หรือ ระชด) พระพิศาลธรรมวาที (พิศาล หรือ พิศาละ)( ทํา วา ที หรือ ทํา  มะ

วา ที) -ประสานขอรายละเอียดขัน้ตอนปฎิบตัจิริง เชน่ กลา่วเปิดแล้วมีกิจกรรมอะไร บ้าง                                                                                                                                              

                ๗.๒ บางกรณีต้องแนะนําวิธีการทําให้ประธานสง่างาม เชน่    -การตัง้ไมค์ให้ได้ระดบัสว่นสงู

ของประธาน  และการมีไมค์สํารอง    -จดุท่ีจะยืนมอบโล่มอบทนุ หนัหน้าไปทางไหน ชา่งภาพอยูท่างไหน   

–เสนอแนะการเตรียมธูปเทียนให้จดุตดิง่าย   -คนย่ืนเทียนชนวนยืนรอประธานให้พร้อม -ถ้ามีการไหว้พระ 

ต้องเรียนทา่นก่อน                                                                                                                                          

               ๗.๓ แจ้งความชอบหรือไมช่อบสว่นตวัของประธานให้เจ้าของงานได้ทราบ เชน่                                      

-ไมช่อบให้เข้าแถวต้อนรับ หรือ กลดัดอกไม้ท่ีปกเสือ้     -ไมช่อบให้อา่นประวตัิวิทยากรยืดยาว                                    

-ไมช่อบให้ย่ืนโน้ตเตือนวา่ ใกล้หมดเวลา   -ไมช่อบด่ืมกาแฟผงผสมสําเร็จรูป –ไมช่อบให้เสิร์ฟกาแฟหรือ

อาหารวา่งแก่ผู้ เข้าอบรมขณะท่ีทา่นบรรยาย   -หรือชอบให้ถ่ายภาพมากๆ  เพ่ือการประชาสมัพนัธ์                                                                                                                                                                                                        

               ๗.๔ ถ้าเป็นการประชมุกลุม่เล็ก ไมเ่กิน ๒๐ คน ประธานจําช่ือไมไ่ด้ทัง้หมด ให้เสนอแนะจดัทํา

ผงัท่ีนัง่ วา่ใครนัง่จดุใด แล้วมอบให้ท่านประธาน  จะได้เรียกช่ือ และสบตา ถกูต้อง เป็นความภมูิใจของผู้

เข้าประชมุ และ เป็นความสง่างามของประธาน  ฯลฯ                                                       

                                                ....................................................  



ลักษณะการฝึกอบรม   บรรยาย แลกเปล่ียนเรียนรู้ ตอบคําถาม ทําแบบทดสอบ  ๖๐ %   สาธิตและ

ฝึกฏิบตั ิ๔๐%          (ใช้เวลา ๒ วนั  หรือ  ๑๒-๑๔ ชัว่โมง) 

ส่ือท่ีใช้ประกอบการอบรม     เพาว์เวอร์พอยท์  วีดทิศัน์ ภาพน่ิง และเอกสารประกอบ 

กลุ่มเป้าหมาย 

                      ๑.ผู้บริหาร   รองหรือผู้ชว่ยผู้บริหาร   หรือ ผู้ นําทกุระดบั                                                                                                                                                  

                   ๒.บคุลากรในกลุม่อํานวยการ บริหารทัว่ไป  เลขานกุาร  หน้าห้อง มือขวา ทีมงานหรือท่ี

เรียกช่ืออยา่งอ่ืนท่ีมีบทบาทชว่ยทําให้ภาพลกัษณ์ผู้บริหาร ผู้ นํา สง่างาม นําช่ือเสียงมาสูอ่งค์กร 

                   ๓.ผู้ ทําหน้าท่ีพิธีกรในพิธีการตา่ง ๆ   และผู้สนใจทัว่ไป   

ข้อมูลวิทยากร 

                     นายทองสขุ  มนัตาทร  ข้าราชการบํานาญ  วิทยากรอิสระ                                                 

ท่ีอยู ่๓๓๓/๔๗  หมูบ้่านเซนทาร่าวิล มะลิวลัย์ อ.เมือง จ.ขอนแก่น ๔๐๐๐๐   โทรศพัท์ ๐๘๑ ๘๗๘๕๗๓๐  

โทรสาร ๐๔๓ ๒๔๗๑๓๘        อีเมล์.thongsookm@hotmail.com 

การศึกษา      

                    -เปรียญธรรม ๘ ประโยค    -ปริญญาตรี เกียรตนิิยม ภาษาไทย  (มศว มหาสารคาม)                                                                           

-ปริญญาโทบริหารการศกึษา (มหาวิทยาลยัขอนแก่น) 

ประสบการณ์การรับราชการ   

                     -ศกึษาธิการจงัหวดั (นกับริหาร)                 - ผู้ อํานวยการสถาบนัพฒันาผู้บริหารการศกึษา 

(นกัฝึกอบรม)           -ผู้ อํานวยการสํานกัผู้ตรวจราชการ กระทรวงศกึษาธิการ (นกัวิชาการศกึษา)                   

รางวัลท่ีได้รับ                

                     -เสมาทองคํา  ศกึษาธิการดีเดน่    -ครุฑทองคํา  ข้าราชการพลเรือนดีเดน่                            

-รางวลัพระราชทานพระธาตนุาดนู ทองคํา ศษิย์เก่าดีเดน่  (มศว มหาสารคาม )    -รางวลัพระราชทาน

เสมาธรรมจกัร บคุคลผู้ ทําประโยชน์ให้แก่พระพทุธศาสนา 



ผลงานวิชาการ หนงัสือประกอบการบรรยาย เชน่                                                                                                                                    

                    -ศลิปะการพดูและการเป็นพิธีกร                                                                                                                                                    

                    -๖๐๐ คําถาม พิธีกร พิธีการ                                                                                                                                                             

                    -รวมทีเดด็ เกร็ดการพดู                                                                                                                                                                        

                    - รวมมกุ ประยกุต์ใช้   

ประสบการณ์การเป็นวิทยากร  ๒๕ ปี  บรรยายเร่ือง                                                                                                                    

                   -เทคนิคการพดูในท่ีชมุชน                                                                                                                                                               

                   -การเป็นพธีิกร และการจดัพิธีการ                                                                                                                                                     

                  -บคุลิกภาพและการวางตนของคนทํางาน                                                                                                                                            

                  -การบริการท่ีมีคณุภาพ                                                                                                                                                                  

                  -การทํางานอย่างมีความสขุ(คนสําราญ งานสําเร็จ)                                                                                                                          

                  -ศาสนพิธี                                                                                                                                                                                         

                  -การบรรยายให้มีอารมณ์ขนั   หรือ เทคนิคขัน้เทพการเป็นวิทยากรมืออาชีพ                                                                                                                                                             

                  -คณุธรรมผู้บริหาร หรือ คณุธรรมจริยธรรมในการทํางาน                                                                                                                        

                 –การเจริญรอยตามพระยคุลบาท  (ศาสตร์พระราชาเน้นเศรษฐกิจพอเพียง)                                 

                                                       ................................................ 

 

หมายเหตุ  ผู้ผ่านการอบรมจะได้รับเชิญให้เข้ากลุม่ลายน์เพ่ือปรึกษาข้อสงสยับางอย่างท่ีพบในภาคปฏิบตั ิ

และแลกเปล่ียนประสบการณ์ระหวา่งผู้ เข้าอบรมด้วยกนั เป็นการเรียนรู้ตลอดชีวิต 

                                                                                                                                                                                                              


